Короткая инструкция пользователя системы SAP Справочника ИУС МТР (ЦОД-М Продуктивная Система ведения единого справочника МТР ОАО «Газпром»).
1. Вход в систему.

1.1. В результате успешного подключения пользователя к системе ИУС МТР на рабочем столе появляется значок системы ведения единого справочника МТР (SAP Enterprise Portal), через который  осуществляется вход на портал.
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1.2. Далее открывается окно ввода пароля для eToken.
[image: ]
1.3. После успешного ввода пароля пользователь попадает на терминальную ферму доступа систем ИУС МТР ЦОД «Москва».
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Где необходимо выбрать ссылку «ЦОД-М Продуктивная Система ведения единого справочника МТР ОАО Газпром».
1.4. Затем вновь открывается окно повторного ввода пароля для eToken, где пользователь выбирает вход под своим именем
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1.5. Открывается окно непосредственного приглашения входа в продуктивную систему ведения единого справочника МТР 
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2. Поиск позиций материалов в справочнике МТР.

При открытии  портала ИУС МТР в верхней левой части экрана  пользователь видит  три основные закладки:  «Справочник МТР», «Заявки на изменение» и «Задачи», каждое из окон  предназначено для определенной операции по поиску, созданию или отслеживанию изменений по созданным заявкам.
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