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1. Общая информация об ИУС КП 

Автоматизированная система учета поставок Подрядчика - ИУС КП разработана ООО «Газпром комплектация» в рамках исполнения п. 13 Плана  мероприятий по совершенствованию системы поставок материально-технических ресурсов на объекты строительства и эксплуатации  
от 16.03.2017 № 03-56.
ИУС КП обеспечивает попозиционный учет, необходимый 
для последующего формирования справочной информации, еженедельной отчётности, в том числе материалов к совещаниям по объектам строительства ПАО «Газпром».
2. Схема обмена данными

1. Первоначальная загрузка данных:
-	Подрядная организация направляет в ООО «Газпром комплектация» информацию о потребности в МТР на электронный адрес pdu@gki.gazprom.ru по установленной форме (Приложение).
- ООО «Газпром комплектация» осуществляет проверку корректности заполнения представленной формы, а также проверку на соответствие данных рабочей документации и, в случае отсутствия замечаний, осуществляют загрузку формы в ИУС КП для присвоения уникального кода позиции ИУС КП. 
-	ООО «Газпром комплектация» направляет потребность 
с присвоенными кодами  в адрес подрядной организации для внесения кодов ИУС КП во внутренние учётные системы. 
2. Еженедельное обновление информации:
-	Подрядная организация еженедельно по вторникам до 12:00 направляет в адрес ООО «Газпром комплектация» на электронный адрес podryad@komplekt.gazprom.ru отчёты о состоянии комплектации объектов материалами поставки подрядной организации в виде загрузочной формы 
ИУС КП в полном соответствии с ранее загруженной потребностью 
и присвоенными кодами ИУС КП.*
-	При загрузке данные проходят автоматическую проверку, 
по итогам которой выводится протокол ошибок, 
в случае обнаружения ошибки отчёт направляется подрядной организации 
для доработки и устранения замечаний.
*Обновление данных в ИУС КП осуществляются исключительно 
на основании кодов ИУС КП. Позиции без присвоенного кода ИУС КП 
к автоматической загрузке не принимаются!!!
3. Корректировка потребности в МТР (добавление/исключение позиций):
-	В случае добавления позиций, подрядной организацией 
на электронный адрес pdu@gki.gazprom.ru направляется в ООО «Газпром комплектация» письмо - уведомление с перечнем новых позиций МТР 
в загрузочной форме, а также с комментарием о причине их добавления 
и подтверждающими документами. 
-	ООО «Газпром комплектация» загружает новые позиции 
и информирует Подрядчика о присвоенных кодах ИУС КП 
как при первоначальной загрузке. После указанных процедур Подрядчик отражает новые позиции в еженедельной отчётности. 
Позиции без присвоенного кода ИУС КП к автоматической загрузке 
не принимаются!!!
-	В случае аннулирования потребности, подрядной организацией 
на электронный адрес pdu@gki.gazprom.ru направляется 
письмо – уведомление с перечнем аннулируемых позиций в загрузочной форме, а также с комментарием о причине исключения из закупки 
и подтверждающими документами. 
3. Виды потребности
 - Проектная потребность.
Потребность в МТР в соответствии с Рабочей документацией, на весь проектный объем и период реализации, вне зависимости от сроков комплектации и реализации проекта.
- Потребность к поставке.
Потребность, отработанная службой комплектации Подрядчика, 
т.е. планируемая к поставке в текущем или будущем периоде.
4. Описание полей для заполнения
	№ столбца
	Наименование
	Описание

	1
	№ п/п.
	Номер позиции по порядку.

	2
	Код ИУС КП.
	Уникальный идентификационный код потребности. 
Заполнение ООО «Газпром комплектация»

	3
	Код стройки

	Заполняется код стройки, утвержденный 
ПАО «Газпром» в формате ХХХ (код Заказчика) – ХХХХХХХХХ (код стройки).
Пример: 051-2001096


	4
	Объект
	Заполняется код согласно справочнику 
ПАО «Газпром»  в формате ХХХ (код Заказчика) – ХХХХХХХ (код стройки).ХХХХ (объекта).
Пример: 051-2001096.0001

	5
	Шифр по РД
	Заполняется шифр позиции, согласно СВОК (Сводная ведомость основных комплектов).

	6
	№ изменений комплекта РД
	Числовое значение. Пример: 6

	7
	Источник формирования потребности.
	Пример: СО2, ВТМ, Чертеж

	8
	Уникальный код по РД
	Заполняется уникальный код позиции в системе учёта Подрядчика по РД

	9
	Уникальный код по Заявке/КВ/СЗС
	 Заполняется код потребности, присвоенный блоком «Комплектация» подрядной организации

	10
	Группа МТР
	Заполняется код номенклатурной группы 
к которой относится материал согласно «Единому классификатору МТР» (второй – третий уровень).
Пример: 2.10; 13.8.6 

	11
	Код материала по справочнику ИУС МТР
	Заполняется код материала  ИУС МТР
в соответствии с проектом

	12
	Наименование материала
	Заполняется полное наименование МТР в соответствии с РД

	13
	Тип, марка
	Технические характеристики согласно установленным стандартам (ГОСТ, ТУ, СТО и др.) 

	14
	Завод-изготовитель по проекту
	Наименование проектного изготовителя согласно учредительным документам: ООО «ТМК»

	15
	Ед. изм. (по ОКЕИ)
	Заполняется в соответствии со справочником «Общероссийский классификатор единиц измерения» 

	16
	Потребность по проекту (всего)
	Заполняется общее проектное количество материала в соответствии с РД вне зависимости от сроков комплектации и реализации проекта

	17
	Потребность на текущий год
	Потребность к поставке в текущий или будущий период, отработанная службой комплектации подрядчика, которой присвоен уникальный код позиции по Заявке/КВ/СЗС

	18
	Сметная стоимость единицы МТР по РД в руб
	Стоимость единицы материала в рублях, согласно  сметной документации

	19
	Дата сметы мм.гггг
	Дата составления сметы. Пример: 12.2012

	20
	Масса ед. (кг)
	Вес единицы материала в килограммах

	21
	Дата поступления потребности дд.мм.гггг
	Дата передачи потребности в службу комплектации Подрядчика
Пример: 12.12.2012

	22
	Необходимый срок поставки дд.мм.гггг (согласно ГПР)
	Срок поставки МТР в соответствии  с актуальным графиком производства работ.

	23
	Состояние комплектации
	Необходимо выбрать один статус из пяти возможных:
- «0» - «Аннулировано» - потребность исключена из поставки. Позиция с данным статусом не может быть переведена в другой;
- «1» - «В работе» - потребность выдана, готово к закупке;
- «2» - «Заказано» - заключён договор, подписана спецификация с производителем/поставщиком, произведена оплата/внесен аванс;
- «3» - «По требованию» - Материалы, поставляемые по мере необходимости в течении всего срока комплектации объекта строительства (всегда в наличии в районе строительства), указывается срок поставки 30.12;
- «4» - «Поставлено» - необходимый объем МТР на текущий год поставлен в полном объёме, потребность закрыта.
- «5» - «Закупка приостановлена» - Корректировка РД, приостановка финансирования, а также иные причины, препятствующие осуществлению закупки;
- «6» - «В проработку» Материалы для объектов, реализация которых планируется в перспективе.

	24
	Статус «Критичная позиция»
	Необходимо отобразить один из двух возможных вариантов: 
- «0» – позиция не считается критичной, не влияет на ГПР (СМР);
- «1» –позиция считается критичной, ведёт к срыву ГПР (СМР).
Определяется в соответствии с порядком, предусмотренным в разделе 5 настоящей инструкции.
Далее, после первичной отметки, корректировке не подлежит.

	25
	Прогнозный срок поставки дд.мм.гггг
	Заполняется дата фактической поставки МТР
на объект
Пример: 12.12.2012

	26
	Вовлечено на объект из наличия
	Заполняется при вовлечении Подрядчиком аналогичных МТР  из наличия

	27
	Отгружено
	Количество МТР, согласно извещению об отгрузке

	28
	Поставлено в текущем году на промежуточный склад/БВХ
	Заполняется при многоуровневой схеме доставки (наличие удаленного склада)

	29
	Поставлено на объект
	Количество МТР, прошедшее входной контроль на объекте. 

	30
	Наименование подрядной организации
	Полное наименование Генподрядчика в соответствии с уставными документами

	31
	Тип поставки (Генподрядчик/субподрядчик)
	Два возможных статуса: 
- «1» - Генподрядчик;
- «2» - Субподрядчик.

	32
	Наименование Субподрядчика
	Наименование субподрядной организации в соответствии с учредительными документами в следующем формате: 
ООО «Ленгазспецстрой»

	33
	Поставщик, в т.ч. Газпром СтройТЭК Салават
	Наименование контрагента по Договору поставки. 
Обязательное заполнение для материалов 
АО «Газпром СтройТЭК Салават»

	34
	Завод-изготовитель по Договору
	Наименование изготовителя согласно договору/спецификации: 
ООО «Камский кабель»

	35
	Срок изготовления, дней
	Количество дней с момента контрактации до даты отгрузки

	36
	Договор поставки МТР №, дата (Подрядчик-Поставщик)
	Номер и дата заключения договора поставки
Пример: от 01.01.2017 №  МММ-245064/23

	37
	Номер спецификации к договору поставки
	Номер и дата подписания спецификации
Пример: от 01.01.2017 №  СПК-245064/25

	38
	Отметка о прохождении входного контроля на объекте*
	Два возможных статуса: 
- «0» – продукция не прошла входной контроль (данный статус присваивается при условии, что вся продукция или хотя бы одна единица признается дефектной);
- «1» – продукция прошла контроль.
*В случае, когда продукция входной контроль еще 
не проходила, графу необходимо оставлять без заполнения


	39
	[bookmark: _GoBack]Примечание
	Свободное заполнение. Подрядчику необходимо отражать причины переноса сроков, проблемные моменты, кол-во продукции непрошедшей входной контроль, причины по которым позиция носит статус «критической» и т.д.


5. Статусные схемы
Состояние комплектации:
- «0» - «Аннулировано»;
- «1» - «В работе»;
- «2» - «Заказано»;
- «3» - «По требованию»;
- «4» - «Поставлено»;
- «5» - «Закупка приостановлена»;
- «6» - «В проработку».
Тип поставки (Генподрядчик/субподрядчик):
- «1» - Генподрядчик;
- «2» - Субподрядчик.
Статус «Критичная позиция» :
- «0» – позиция не считается критичной;
- «1» –позиция считается критичной.
Отметка о прохождении входного контроля на объекте:*
- «0» – продукция не прошла входной контроль;
- «1» – продукция прошла контроль.
6. Методика присвоения позициям МТР статуса 
«Критичная позиция»
В целях своевременной комплектации объектов материально-техническими ресурсами (далее - МТР) для обеспечения строительства 
в сроки, определенные графиком производства работ, 
ООО «Газпром комплектация» (далее - ГК) производится контроль комплектации МТР поставки Подрядчика в рамках объектов капитального строительства. 
На основании поступившей проектно-сметной (ПСД)/рабочей документации Производственными подразделениями подрядной организации формируется проектная потребность в МТР и определяются плановые (требуемые) сроки поставки МТР в соответствии со сроками производства работ утвержденного Заказчиком контрактного графика.
По результатам заключенных договоров и информации о плановых сроках размещения в производство, изготовления  и сроках поставки МТР закупочными подразделениями Подрядчика определяются ожидаемые (оперативные) сроки поставки МТР. Производится процедура согласования необходимых (требуемых) и оперативных (ожидаемых) сроков поставки МТР с Производственными подразделениями Подрядной организации. 
По результатам сравнительного анализа плановых и оперативных сроков поставки выявляются позиции МТР с критичными сроками поставки 
для оперативного принятия управленческих решений по снижению уровня  риска срыва сроков комплектации объектов.
Критичная поставка МТР – поставка МТР, несвоевременное осуществление которой влияет на сроки завершения работ по графику производства работ. 
Ответственность за назначение позициям МТР статуса «Критичная позиция» несет подрядная организация. Статус «Критичная позиция» присваивается подрядной организацией на основании сроков, определенных графиком производства работ, а также фактической потребностью 
в материале.
Статус «Критичная позиция» должна своевременно актуализироваться подрядной организацией.
При выявлении критичных позиций ответственными подразделениями 
ГК и  Подрядчика принимаются управленческие решения по ускорению сроков поставки МТР:
-	Официальные обращения к поставщикам об ускорении изготовления 
и отгрузки МТР;
-	Организация совместных оперативных совещаний с представителями поставщиков/изготовителей с фиксированием принятых решений 
в Протоколах совещаний;
-	Выезд представителей Заказчика, Подрядчика, ООО «Газпром комплектация» на заводы-изготовители для ускорения и контроля изготовления и отгрузки МТР;
-	Изменение логистической схемы доставки (в том числе замена вида транспортных средств).
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