Справочник материально-технических ресурсов
 (в системе ИУС МТР)
Для подключения к ИУС МТР сторонней организации требуется:
1. Ознакомится с «Регламентом предоставления прав доступа и подключению АРМ к информационным ресурсам ИУС ОАО «Газпром»;
2. Оформить индивидуальную заявку в установленном порядке;
3. В Индивидуальной заявке проставить галочку «Доступ через Интернет»;
4. В соответствии с Регламентом, заинтересованная сторона направляет официальным порядком оформленную заявку с сопроводительным письмом на официальный почтовый адрес в ООО «Газпром информ»  для ее рассмотрения, согласования и предоставления доступа в ИУС МТР.
Сопроводительное письмо должно содержать обоснование потребности в доступе пользователя сторонней организации к ИУС МТР с указанием срока доступа и приложением подтверждающих документов.
[bookmark: _GoBack]К подтверждающим документам относятся прошитые и заверенные печатью ДОО ПАО «Газпром» копии:
a. действующего договора между ДОО ПАО «Газпром» и организацией, оформившей заявку (предмет договора должен предполагать для его исполнения наличие доступа пользователя сторонней организации к ИУС МТР);
b. календарного плана выполнения работ по указанному договору;
c. соглашения о конфиденциальности между организацией, оформившей заявку, и ДОО ПАО «Газпром», в чьих интересах планируется подключение к ИУС МТР.
5. В том случае если Ваша организация не была ранее подключена к системе ИУС МТР, то требуется:
a. Заполнить карточку предприятия (таблица 1); 
b. Подготовить копию документа подтверждающего выполнение работ для группы компаний ПАО «Газпром»;
c. Написать сопроводительное письмо «О внесении организации в список возможных контрагентов»;
d. Направить подготовленный пакет документов (п. а, b, c) в адрес ООО «Газпром комплектация».
e. После получения положительного решения, приступить к п.1-4.

6. Электронные ключи для доступа в УИС МТР сторонние организации приобретают сами;
7. После получения доступа, перед началом работы ознакомится с инструкцией пользователя системы SAP Справочника ИУС МТР, размещенной по адресу: http://komplektatsiya.gazprom.ru/about/catalogue-of-mtr/mtr-ius-mtr/
По всем возникающим вопросам просьба обращаться:
· Единый Контакт-центр ООО «Газпром информ»: 
тел.: +7(495) 719-45-88, газ.тел.: (700) 9-45-88, sap-callcentre@inform.gazprom.ru.
· Кудрявцев Юрий Яковлевич — начальник отдела поддержки и развития ИУС МТР ООО «Газпром информ», телефон: +7(985)358-87-15.







                              
           Паспорт предприятия					таблица 1
	Полное наименование организации*
	
	 

	Сокращенное наименование организации*
	
	

	Юридический адрес*
	Индекс
	

	
	Город
	

	
	Улица
	

	
	Дом
	

	Фактический адрес
	
	

	Почтовый адрес
	
	

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)*
	
	

	Код причины постановки на учет (КПП)*
	
	

	Расчетный счет
	
	

	Полное наименование учреждения банка
	
	

	Корреспондентский счет
	
	

	БИК
	
	

	Телефон
	
	

	Факс
	
	

	Электронная почта
	
	

	Генеральный директор
	
	

	Главный бухгалтер 
	
	

	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	
	

	Код отрасли по общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО)
	
	

	Коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности (ОКВЭД)
	
	



Генеральный директор								ФИО		              м.п.
Главный бухгалтер								ФИО		              м.п.
